TRAMITACION DE LICENCIAS POR PARTE DE UN CLUB

Se debe recibir un e-mail con una invitacién para acceder a la plataforma de Clupik como administrador del club.

Si no se harecibido, debes remitir un e-mail para solicitar acceso a: eva@febd.es o laura@febd.es En el texto del e-mail debes indicar:

e Nombre del Club
e Nombre del Presidente/a
e E-mail que se utilizara para administrar el perfil del club dentro de la plataforma FEBD

¢COMO ENTRAR?

Debes acceder a través del siguiente enlace:

https://clupik.pro/es/login?client_id=6004128redirect_uri=https%3A%2Fe2Hebd.es%2Foauth%2Fcallback

S

Federacién Espafiola de Baile Deportivo

id=6004128redirect uri 3, .esd with%2Fcallback]

Email *
Introduce tu direccién de email ‘

Contrasefia *

)\7‘ Recordarme 4Has olvidado tu contrasefia?

Iniciar sesién con @ CLUPIK

Crear una cuenta nueva




£ Opciones

Una vez dentro de la aplicacion la pantalla que veras es

Ficha de club

|

|

f

£ Base de datos 1
II
III
@ Evenios
I.'
i= Listado |
I.'
Nombre (Empieza por) Disf:iplina Estado Delegacion
|
{
]
Fecha de inicio (Desde) Fecha de inicio (Hasta)
dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa (]

I
{rganizador
I

f

Temporada
I

2025
{
Pincha en la pestafia de Informaciény en la siguiente pantalla actualiza todos los datos de tu club. jRecuerda pinchar en guardar!



‘ ¢COMO ACTUALIZAR LA FICHA DE MIS ATLETAS?

Ficha de club & Opciones

I

= © Informacion & Administradores
Nombre * Teléfono Email instalacion
No hay seleccion -

Sede/Campo de Jyego Direccion Codigo postal Municipio
Provincia CIF N° de cuenta Estado
Cadigo Delegacion Presidente Fundacion

No hay seleccion - (w]
Pais Comunidad Autonoma

No hay seleccion

Mas informacion &

Archivo Editar Ver Insert. Formato Herramientas Tabla

»
%
w
~
[l
i
ihl
[[]
iii
ii
Iii
]
)
(i3]
=
©

€ @  pamafo

Pincha en la pestafia de Base de Datos



Ficha de club

% Fecha de alta: 05/09/2024

Z Base de datos

% Control econdmico @ Informacion [ Ficheros
i Eventos B8 Licencias = Traspasos
& Validadas @ Pendient O En revision © Canceladas
Y Filtrar resultados )
Q,  Busca aqui

¥ ~+ @ = © FERFL NUMER

o] ELFERFIL  NOMBRE
Mo hay datos para mostrar
« I

Mostrando del 0 al 0 de 0

A continuacion clica en Licencias y luego en Filtrar resultados

APELLIDOS  EMAIL

3 Opciones

& Administradores

jcencias £ Opciones

m- @ Crear licencia £ Renov

TIPO DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DOCUMENTEDE IDENTIDAD  CADUCIDAD DEL DOCUMENT

1 Mostrar: 10



Y Filtrar resultados )

] Temporada

© Anadir fitiro

Igual -

2025

2024

En el menu que se abre selecciona: 2024 y pincha en buscar Buscar

De esta manera te apareceran todos los atletas que en la temporada 2024 tramitaron licencia a través de tu club.

re .
' recna oe ana: vavus 2024
4
£ Base de dafos $ Control economico © Inf
= Eventos B8 Licencias = Traspasos
@ Validadas @ Pendientes © En revision cC
T Filtrar resultados )
@ | Temporada lgual
© Aifiadir filtro
Q  Bu u
5 v o = !
ra B FEBD Persona
ra B FEBD Persona
ra B FEBD Persona
ra [=-] FEBD Persona

o = B

2024

Africa

AITANA

> Renovar licencias

¢ Opciones

Nota: Si detectas que falta algun atleta, ponte en
contacto con la FEBD (eva@febd.es /
laura@febd.es) e indicanos sunombre completoy

fecha de nacimiento.




Pincha sobre el nombre del atleta del que quieres actualizar el perfil.

Ficha de club

£ Opciones

; o
recna oe aita; uoiugi 2024

£ Base de datos S Control econdmico © Informacion [0 Ficheros & Administradords

& Eventos = Traspasos

@ Validadas @ Pendientes @ En revision © Canceladas

Y Filtrar resultados @) ~

i@ Temporada - lgual - 2024 -

© Afiadir filtro

m- © Crear licencia £ Renovar licencias @ Opcionas

5 v Co = v PER ] ERD DEL PER APELLIDOS EMA TIPO DEL DOCUME?
aBE nio| (' FEBD Persona 3
- o) (g FEBD Persona | &

Se abrira una nueva pantalla con la ficha del deportista, en el que podras terminar de completar su perfil.



Peri £ Opciones

@ Affica
@ Informacion B8 Licencias S $C E £
Momibre Apelidos Email
2
Tipo del documento\de identidad Documento de identidad Caducidad del documento de identidad Frontal del documento de identidad
% dd/mm/aaaa [m] Seleccionar fichero. ..
Trasera del documento og identidad Sexo Fecha de nacimiento Nacionalidad

Seleccionar fichero. .. Femenino = 26/09/2011 a

Codigo Postal Poblacion
] Clausulas de tratamiento de datos

personales + Info

Estado

Direccion

Comunidad Autonoma

FEBD Fersona -

En la pestana de informacion deberas actualizar todos sus datos y adjuntar la fotécopia del DNI, en caso de no disponer de DNI de
debera adjuntar una fotocopia del libro de familia.

Una vez cumplimentado todo, pincha en guardary enviar a revision.

Asi quedara el perfil listo para su revision por parte de la Federacion correspondiente.



Una vez la Federacién ha validado el perfil del atleta, el mufiequito del perfil se pondra de color verde y llegara un e-mail confirmando su
validacion.

Y Filtrar resultados @) ~
Filiro por defecto
I} Temporada - lgual - 2024

m- 2 Renovar licencias 2 Opciones

£ = FEBD Percona R cm—

s = o FEBD Persona T S—

d .-} FEED Persona T T S

G e
I (&85 ) FEBD Persona T — |

Una vez validado el perfil, ya se le podra generar su licencia para la presente temporada.

Entramos de nuevo en la aplicacién y hacemos los mismos pasos anteriores, hasta encontrarnos el listado de licencias tramitadas en
2024.

Pinchamos en el nombre del atleta al que queremos activar la licencia.



Se abre una nueva pantalla donde aparece el nombre del atleta arriba a la izquierda y pinchamos en la opcién Crear licencia

Perl £ Opciones
B8 Licencias
m- 1 Opciones
& i = E-, [FGBD] Licencias Pasadas & Deportista I Cub  Hip hop 2024
s 2= [FEBD] Licencias Importadas . Deportisia B C.0  Hip hop 2024

En el desplegable en este caso marcaremos la opcidon de Deportista

Perfil

£ Opciones
BB Licencias
m- & Opciones
= Deportista
e =] E_} [FGED] Licencias Pasadas s N Deportista P & Cuerpo técnico 2024
#(3 ==} [FEBD] Licencias Importadas = N Deportista _ O Juez 2024

& Club 1>



Seleccionamos la Federacion por la que queremos tramitar la licencia.

Recordar que los atletas que disponen de Federacién Autondmica deben activar
posteriormente realizar el mismo tramite para tramitar su licencia nacional

E Selecciona la federacion en la que quieres tramitar la licencia

FELD Federacion Espafiola de Baile Deportivo k Federacio de Ball Esportiu de la Comunitat Valenciana
T Al
& Federacio Balear de Ball Esportiu ~C# rederacis Catalana de Ball Esportiu
LA

en primer lugar su licencia autondémica,

B

T Federacion Aragonesa de Baile Deportivo

F‘f Federacion Extremefia de Baile Deportivo
vs

para



Se abrira un formulario en el que deberas seleccionar el tipo de licencia a tramitar:

eefp  Federacion Espafiola de Baile Deportivo

— Datos de la licencia

IMPORTANTE: Los deportistas que no tienen
Federacion Autondmica deben seleccionar
siempre la opcion Sin Federacion Territorial

Formulario

|FEBD] Deportista Baile de Escenario

|FEBD] Deportista Baile de Escenario Sin Federacion Territorial
|FEBD] Deportista Breaking

|FEBD] Deportista Breaking Sin Federacion Territorial

|FEBD] Deportista Caribefios

|FEBD] Deportista Caribefios Sin Federacion Territorial

|FEBD] Deportista Cheerleading

|FEBD] Deportista Cheerleading Sin Federacion Territorial

|FEBD] Deportista Danza Coreografica




A continuacion se abrira una pantalla para actualizar los datos de su licencia.

Deberas indicar el nombre del club, disciplina, categoria.... En esta misma pantalla deberas adjuntar el documento de autorizacion
paternay exoneracion de responsabilidades (los deportistas mayores de edad adjuntaran dos veces su documento de exoneracion)

Datos de la licencia

Formulario

|FEBD] Deportista Caribefios

Tipo* Disciplina * Categoria *
Deportista = N -
Exoneracidn de responsabilidades para
Temporada * deportistas * Autorizacidn paterna para menores de 18 afos *

+ Info,
* Seleccionar fichero. .. Seleccionar fichero...

m Confirmacion



Una vez completa, pulsa el botdn siguiente. Revisa que la licencia aparezca correctamente y pincha en confirmar.

A continuacidn, aparecera el siguiente mensaje:

N e Do Y

T e i

-

o et g e PO B, T R
o T TS e B
[ - J e —

o T -

La opcién Realizar otra inscripcion: Es para tramitar otra licencia del
mismo atleta.

La opcién Volver donde estaba: Lleva de nuevo a la ficha del
atleta.

Una vez realizada la licencia te llega un correo conforme esa licencia se ha tramitado.




Para seguir con el proceso de licencias deberads volver a entrar en el perfil del club. Una vez dentro pinchamos en:

Base de datos -> Licencias - > Pendientes. Aqui veras todas las tramitadas en 2025 que se encuentran pendiente de validar.

Ficha de club & Opciones
rd
= Base de datos {3 Ficheros & Administradore
@ Eventos
@ Validadas @ Pendientes @ En revision @ Canceladas
Y Filtrar resultados @) ~
i@ Temporada - lgual - 2024 -

© Afiadir filtro

Q  Buscaagu m- © Crear licencia 2 Renovar licencias 2 Opciones
5 v L T L] PERFIL @ ERO DEL PER OMERE AP EN TIPO DEL DOCUMENT,
- rio) g FEBD Persona | & Africa
£y - -] mie) [ FEBD Persona | &



FICl i e Luey

@

3 Fecha de alta: 05/09/2024

£ Base de datos S Control economico

& Eventos BB Licencias + Traspasos

@ Informacion

& validadas © Pendientes @ En revision

Y Filtrar resultados

Q, Busca aqui
L4 w o]
F Al o Enviar a revision - 0
F il o Enviar a revision =&

LE)

redo

rEdD

€ Canceladas

9
3

FEBD Persona

FEBD Persona

@ Ficheros

F UpCIones

& Administradores

m- & Crear licencia & Opciones

o et R o S T A A i

Pincha en el botén azul que aparece en la fila del atleta y automaticamente esa licencia se encontrara pendiente de revisidon por parte

de la Federacion.

Una vez la Federacién ha confirmado que la licencia es correcta pasara a estar validada.

Para realizar una licencia de cualquier otro estamento, el proceso seria exactamente el mismo.



El siguiente paso serd proceder con el pago de todas las licencias gestionadas. Pincharemos en la pestafa de control econémico.

FICl i e Luey

' - . . ]
' h Fecha de alta: 05/09/2024
2 Base de datos S Control econémico @ Informacion [ Ficheros
i Eventos B5 Licencias # Traspasos
& Validadas © Pendientes © En revision Canceladas
Y Filtrar resultados
Q, Busca agui
¥ v o = L 7] FERFIL
; 2m @  FeBDperson
wo @  FEBD Persona

F Al o Enviar a revision

-~
C

& Administradores

MUMERD DEL FERFIL

NOMBRE

F UpCIones

APELLIDOS EMAIL

e

o et R o



Nos aparece un detalle de todas las licenicas tramitas y validadas por la Federacién. En el filtro debemos seleccionar 2025

En verde apareceran las que ya estan pagadas y en gris las que se encuentran pendiente de pago.

Ficha de £ Opciones
M o
-
- 0R/09/
b n Fecha de alta: 05/09/2024
= Base de datos Control economico © Informacion [} Ficheros & Administradores
Desde Hasta Conceplo Estado del pago
No hay seleccion - No hay seleccion -
Competicion
No hay seleccion Y Aplicar filiros
Saldo -45,00 € Cobros Saldo) Opciones 2025 -
Facturas emitidas 495,00€ Busca aqui © Anadir movimiento " Cobrar seleccionados £ Opciones
Otros 495 00 €
v FECHA IMFORTE  FENDIENTE  CONCEFTO
Cobrado 450,00 €
8 24012025 15,00€ 15,00 € Licencia-E ([FEED] Deportista Caribefios Sin Federaciol
Otros 450,00 €
@8 13012025 30,00€ 30,00 € Licencia- eportista Cheerleading Sin Federa
Pendiente de cobro 45,00 €
@0 1210172025 30,00£ 0,00 € Licencig- /""" 7w mer mme rmmmmn e o

Otros 4500 €



Marca la casilla que aparece a la izquierda de todos los atletas de los que quieres abonar la licencia y pincha en la opcion Cobrar

seleccionados.

Cobros 2025 «

X Opciones

o

24012025 15,00 € 15,00 € Licencia -

[il)

(T
1

13/01/2025 I0.00 £ 3000£ Licencia - eportista Cheerleading Sin Federz

En la siguiente pantalla deberas seleccionar el método de pago (Tarjeta o cuenta bancaria)

Una vez el pago se ha completado, aparecera el pago reflejado en el detalle y tu deportistas tendra todos los iconos en verde.

Si la licencia que has tramitado es con una Federacidon Autondmica, ahora deberas realizar de nuevo el proceso para tramitarle su
licencia nacional con la FEBD. Pero en esta ocasion el perfil ya estara actualizado, Unicamente debe realizar el proceso desde la
seleccioén de la Federaciéon con la que quieres tramitar la licencia.



